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สถาบันเสริมศึกษาและทรัพยากรมนษุย์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร ์
จัดอบรมหลกัสูตร เทคนิคการเขียนหนังสือราชการและรายงานการประชมุท่ีเป็นเลิศ รุ่นท่ี 7 

 
สถาบันเสริมศึกษาและทรัพยากรมนุษย์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ จัดอบรมหลักสูตร เทคนิคการเขียน

หนังสือราชการและรายงานการประชุมที่เป็นเลิศ รุ่นที่ 7 หลักสูตรน้ีได้รับการออกแบบมาเพ่ือให้ผู้เข้าอบรมได้
เรียนรู้และฝึกฝนทักษะการเขียนเอกสารราชการอย่างครบถ้วน โดยครอบคลุมเน้ือหาที่สําคัญ ได้แก่ หลักเกณฑ์
และรูปแบบการเขียนหนังสือราชการประเภทต่าง ๆ เทคนิคการเขียนรายงานการประชุม การใช้ภาษาที่
เหมาะสม และการฝึกปฏิบัติจริง นอกจากน้ี ผู้เข้าอบรมยังได้รับการ Workshop เพ่ือจับประเด็นสําคัญในการ
ประชุมรวมถึงการวิเคราะห์ข้อมูลและสรุปเน้ือหาได้อย่างมีประสิทธิภาพ เพ่ือนําไปประยุกต์ใช้ในการเขียน
รายงานการประชุมและเอกสารราชการอ่ืน ๆ ได้อย่างถูกต้องตามหลักการใช้ภาษา และมีประสิทธิภาพ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 


